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PORTARIAN.° 81-2026
Duartina, Sdo Paulo, 29 de julho de 2026

“DISPOE SOBRE A UTILIZACAO DO PLENARIO E DAS DEMAIS DEPENDENCIAS
DA CAMARA MUNICIPAL DE DUARTINA POR TERCEIROS, ESTABELECE PRO-
CEDIMENTOS PARA SOLICITACAO, AUTORIZACAO E RESPONSABILIZACAO
PELO USO DO PATRIMONIO PUBLICO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE DUARTINA, ESTADO DE
SAO PAULO, por seus membros infra-assinados, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO que os bens publicos devem ser utilizados em observancia aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e supremacia do interesse publico;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a utilizacdo das dependéncias da Camara Munici-
pal por terceiros, garantindo a preservagdo do patriménio publico, a organizacdo administrativa e a
seguranca dos UsuUarios;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a utilizacdo do Plenéario e das demais dependéncias da
Camara Municipal de Duartina por pessoas fisicas ou juridicas estranhas ao quadro de servidores e
agentes politicos, para realizacdo de eventos, reunides, palestras, cursos, audiéncias, capacitacdes e
demais atividades compativeis com a finalidade institucional da Camara.

Art. 2°. A utilizacdo dependera de autorizacao prévia da Presidéncia da Camara Municipal e
do Gestor de Patrimonio.

Art. 3° O interessado devera protocolar requerimento especifico, mediante formulario pro-
prio disponibilizado pela Camara Municipal, observando antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas da data pretendida para utilizacdo.

§ 1° O requerimento podera ser:
| — protocolado presencialmente na Secretaria da Camara Municipal; ou

Il — encaminhado para o endereco eletrénico camara@camaraduartina.sp.gov.br, devi-
damente preenchido e assinado.

8 2° O envio do formulario por correio eletrénico ndo gera direito automatico a utilizacdo do
espaco, dependendo de manifestacdo expressa de deferimento pela Presidéncia e do Gestor de Pa-
trimonio.

8 3° Pedidos apresentados fora do prazo poderédo ser analisados excepcionalmente, desde

que haja disponibilidade do espaco e inexistam prejuizos as atividades legislativas e administrati-
vas.
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Art. 4° O requerimento devera conter, no minimo:

| — identificacdo completa do responsavel;

Il — CPF ou CNPJ;

I11 — telefone e e-mail para contato;

IV — descricéo da atividade a ser realizada;

V — data e horério de utilizag&o;

VI — estimativa do nimero de participantes;

VII — indicacao dos equipamentos eventualmente necessarios.

Art. 5°. Apos deferimento do pedido, o responsavel devera assinar o Termo de Responsabi-
lidade pelo Uso do Patrimdnio Publico, comprometendo-se a cumprir todas as obrigagdes nele pre-
vistas, especialmente quanto a conservacao dos bens publicos e ressarcimento de eventuais danos.

Art. 6°. E de inteira responsabilidade do requerente:

| — zelar pelo patriménio publico;

Il — utilizar o espaco exclusivamente para a finalidade autorizada;
Il — manter a ordem durante todo o evento;

IV — responder por danos causados ao patriménio, ainda que praticados por participantes,
convidados ou terceiros;

V — devolver o ambiente limpo e nas mesmas condi¢cdes em que foi recebido.

Art. 7°. Fica proibido:

| — utilizar as dependéncias para atividades ilicitas ou incompativeis com a finalidade insti-
tucional da Camara;

Il — promover propaganda politico-partidaria ou eleitoral, ressalvadas as hipoteses legalmen-
te previstas;

I11 — comercializar produtos ou servi¢os sem autorizacdo expressa da Presidéncia;
IV — consumir bebidas alcoolicas ou substancias ilicitas nas dependéncias da Camara;
V — alterar a disposicao dos bens ou equipamentos sem autorizacao.

Art. 8°. A autorizacdo podera ser revogada a qualquer momento pela Presidéncia e pelo Ges-
tor de Patrimdnio quando:

I — houver necessidade superveniente de utilizagdo do espaco pela Camara Municipal;
Il — forem constatadas informacGes falsas no requerimento;
Il — ocorrer descumprimento desta Portaria ou do Termo de Responsabilidade.



Art. 9°. Concluido o evento, sera realizada vistoria das dependéncias e do patrimonio utili-
zado, mediante preenchimento do Termo de Devolucdo do Patrimonio, para verificagdo de eventual
dano ou irregularidade.

Art. 10. Havendo irregularidades, além das sancdes previstas, caberd a Presidéncia da Ca-
mara e ao Gestor de Patrimonio aplicacdo de penalidade de suspenséo de novas utilizagdes pelo
agente causador pelo prazo até 01 (um) ano.

Art. 11. Eventuais danos ao patriménio publico deverdo ser integralmente reparados pelo
responsavel, sem prejuizo das medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 12. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Camara Municipal.
Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Em Duartina, Sdo Paulo, 29 de julho de 2026.
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