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. 3 CAMARA MUNICIPAL DE DUARTINA

PORTARIA N.° 86/2026

“REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA IDENTIFICACAO, AVALIACAO, CLAS-
SIFICACAO, DESFAZIMENTO, DESTINACAO E BAIXA DE BENS MOVEIS INSERVi-
VEIS NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE DUARTINA E ESTABELECE PROCE-
DIMENTO EXTRAORDINARIO PARA REGULARIZACAO DE BENS ANTERIORMENTE
BAIXADOS QUE PERMANEGAM FISICAMENTE NAS DEPENDENCIAS DO PODER LE-
GISLATIVO.”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE DUARTINA, Estado de Sio

Paulo, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagio vigente e pelo Regi-
mento Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos padronizados para
o controle, avaliagao, desfazimento e destinagdo dos bens moveis pertencentes a Camara
Municipal;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publici-
dade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e prestagdo de contas que regem a Admi-
nistracdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de manutengdo de registros patrimoniais compa-
tiveis com a existéncia fisica e a situagao efetiva dos bens da Camara Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, es-
peciaimente quanto a alienagao de bens da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO as normas de contabilidade aplicadas ao setor plblico e a neces-
sidade de adequada evidencia¢@o das movimentagbes patrimoniais;

CONSIDERANDO, como referéncia de boas praticas, os procedimentos estabeleci-
dos pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo para destinagao de materiais inservi-
veis,

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de disciplinar a situagdo de bens que,
embora anteriormente baixados dos registros patrimoniais e/ou contabeis, permanegam fi-
sicamente nas dependéncias da Camara Municipai, assegurando sua identificagdo, docu-
mentacdo e destinacdo final;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dlscnplma a avaliagdo, classificagao, desfm@o destinagao
e baixa dos bens moveis inserviveis da Camara Municipal de Duartina
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Art. 2° Para fins desta Portaria, considera-se inservivel o bem que ndo mais atenda
as necessidades da Camara, em razdo de ociosidade, obsolescéncia, condigbes antieco-
noémicas, deterioragdo ou impossibilidade de recuperacéo.

Paragrafo dnico. A inservibilidade para a Camara nao implica, necessariamente,
auséncia de valor econdmico ou impossibilidade de aproveitamento por terceiros.

Art. 3° Identificado bem potencialmente inservivel, sera realizada sua avaliagcao pelo
responsavel pelo patriménio, acompanhado por outro servidor designado pela Presidéncia.

§ 1° Quando necessario, podera ser solicitada manifestagdo de profissional ou pres-
tador de servigo com conhecimento técnico sobre o bem.

§ 2° Bens de caracteristicas semelhantes poder&o ser avaliados conjuntamente.

Art. 4° A avaliagdo sera registrada em Termo de Avaliagao, Inservibilidade e Desti-
nagao, contendo, de forma simplificada:

| — descricio e nimero patrimonial do bem, quando houver;
Il — estado de conservagéo;

lll — motivo da inservibilidade;

IV — registro fotografico, sempre que possivel;

V —indicagao da destinagdo recomendada; e

VI — assinatura dos responsaveis pela avaliagdo.

Art. 5° O Termo sera submetido ao Presidente da Camara para autorizagao do des-
fazimento.

Art. 6° Conforme o estado e as caracteristicas do bem, poderdo ser adotadas as
seguintes formas de destinagdo, observada a legislagao aplicavel:

| — alienagao;

Il - doagao, quando legalmente admitida;

Il - transferéncia ou destinagao a outro 6rgédo ou entidade publica, quando cabivel;
IV — reciclagem;

i

V — destinago como sucata; ou /-
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VI — descarte ambientalmente adequado.

Paragrafo unico. Havendo possibilidade de aproveitamento econémico ou por ter-
ceiros, devera ser observada a modalidade juridicamente adequada, especialmente as dis-
posicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 7° Quando o bem for irrecuperavel e ndo possuir possibilidade razoavel de apro-
veitamento, podera ser destinado diretamente a reciclagem, sucata ou descarte ambiental-
mente adequado, mediante autorizagdo do Presidente e comprovagao da destinagao.

Art. 8° Efetivada a destinagao, devera ser juntado ao procedimento recibo, termo de
entrega, certificado de destinag&o ou outro documento capaz de demonstrar a retirada e o
destino do bem.

Paragrafo dnico. Apés a destinagdo, sera providenciada a baixa patrimonial e o
encaminhamento das informagdes necessarias & Contabilidade.

Dos bens anteriormente baixados

Art. 9° Os bens que tenham sido anteriormente baixados dos registros patrimoniais
ou contabeis, mas permanegam fisicamente nas dependéncias da Camara, serdo subme-
tidos a procedimento simplificado de regularizagao.

§ 1° O bem sera identificado, fotografado e avaliado, registrando-se, sempre que
possivel, seu antigo nimero patrimonial, estado atual e informacgdes disponiveis acerca da
baixa anterior.

§ 2° Nao sendo localizada a documentagdo que fundamentou a baixa anterior, essa
circunstancia sera simplesmente registrada no Termo, sem prejuizo da regularizacao da
situacao atual.

§ 3° Constatado que o bem permanece dtil 4 Camara, a situagio sera encaminhada
ao responsavel pelo patriménio e a Contabilidade para andlise da regularizagdo dos regis-
tros.

§ 4° Constatada sua inservibilidade, sera definida sua destinagio nos termos desta

Portaria, sem realizagdo de nova baixa quando esta ja tiver ocorrido, documentando-se sua
efetiva retirada fisica.

Art. 10. E vedada a retirada, entrega, apropriagao ou descarte informal de qualquer
bem, ainda que inservivel ou anteriormente baixado, sem a documentagéo de sua destina-
¢ao.

Art. 11. Compete ao responsavel pelo patrimdnio manter os registros e documentos
relativos aos procedimentos previstos nesta Portaria, cabendp ao Controle Interno acom-
panhar sua regularidade no exercicio de suas atribui(;ﬁesr_‘-':#—f‘—
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Art. 12. Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia, observada a legislagso
aplicavel.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag3o.

DuamnafSF 03 de setembro de 2026.
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ANEXO |
TERMO DE AVALIAGAO E INSERVIBILIDADE DE BENS MOVEIS

Processo Administrativo n°: /
Portaria n®: /

1. IDENTIFICACAO DO BEM

Descrigdo:

N° do patriménio: Quantidade:
Marca/Modelo, se houver:

Localizagdo:

Situacao patrimonial:
() Bem registrado no patriménio
() Bem anteriormente baixado, mas ainda localizado fisicamente na Camara

( ) Outra situacao:

Datalexercicio da baixa anterior, se conhecida:

2. AVALIAGAO

Estado atual do bem:
() Ocioso

() Obsoleto

( ) Antiecondmico

() Irrecuperavel

() Outro:
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Descricdo sucinta do estado e motivo da inservibilidade:

Possibilidade de aproveitamento por terceiros:
() Sim
() Nao

( ) Nao foi possivel determinar

Registro fotografico: () Anexo () Nao aplicavel

3. DESTINAGAO PROPOSTA

Considerando as condigbes constatadas, recomenda-se:

() Alienagao, observada a legislagdo aplicavel

( ) Doagéo, quando legaimente admitida

() Transferéncia/destinagdo a outro 6rgao ou entidade publica
( ) Reciclagem

( ) Destinacdo como sucata

( ) Descarte ambientalmente adequado

( ) Outra:

Justificativa/lobservagdes, quando necessarias:
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4. AVALIACAO E RESPONSABILIDADE

Os responsaveis abaixo declaram que realizaram a verificacao fisica do bem e que

as informacgdes constantes deste Termo correspondem as condicbes constatadas na data
da avaliagdo.

Duartina/SP, de de

Nome:
Cargo/Funcgao:
Responsavel pelo Patriménio

Nome:
Cargo/Fungio:
Servidor designado

5. AUTORIZACAO

Considerando a avaliag3o realizada, AUTORIZO a destinacao indicada neste Termo,
observadas as disposiges da Portaria n® 85/2026 e a legislagéo aplicavel.

Duartina/SP, de de

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DUARTINA

6. COMPROVACAO DA DESTINAGAO E BAIXA

Data da retirada/destinacgio: /
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Comprovacdo:

() Termolrecibo de entrega

() Certificado/comprovante de reciclagem
( ) Comprovante de descarte

( ) Documento de alienagio

() Outro:

Providéncia patrimonial:
( ) Baixa patrimonial realizada em //
() Bem ja se encontrava baixado anteriormente — dispensada nova baixa

() Encaminhado a Contabilidade para regularizagdo/analise

( ) Outra:

Observacgoes finais:




